
Indicazioni per la compilazione della SCIA 

Al fine di agevolare la presentazione e gestione delle pratiche è stato predisposto un modello scia modulare. 

Considerato che in alcuni si presenta la necessita di installare i medesimi impianti diversi siti (ad esempio: preinsegne 

lungo strade differenti) ed in altri casi si ha la necessità di installare più impianti nel medesimo sito (ad esempio : 

attività che installa presso il punto vendita sia insegne che vetrofanie/ecc) il modello è stato impostato consentendo la 

possibilità di gestire più installazioni multiple seguendo una logica di ripetizione modulare per garantire che ogni sito e 

ogni manufatto siano correttamente identificati. 

Ecco come procedere correttamente  

1. La Sezione "Ubicazione" (Il Dove) 

Per ogni sito differente, è necessario replicare il modulo relativo all'ubicazione. 

• Numerazione Progressiva: Ogni sito deve essere numerato (es. Ubicazione 1…. ; Ubicazione 2 ecc..)  

• Dati Univoci: Per ogni posizione dovrai indicare l'indirizzo esatto, i dati catastali (foglio, mappale, subalterno) 

e le coordinate geografiche (Est/Nord). 

• Titolarità e Vincoli: Dovrai specificare per ogni singola postazione se il suolo è privato, di terzi o pubblico, e 

se ricade in zone con vincoli paesaggistici o storici. 

2. La Sezione "Descrizione Impianto" (Il Cosa) 

Subito dopo l'ubicazione di riferimento, va compilato il sottoparagrafo relativo alle caratteristiche tecniche del mezzo. 

• Corrispondenza: Se al "Sito 1.1" corrisponde una sola preinsegna, dovrà essere compilato un solo blocco 

descrittivo, viceversa se è prevista l’installazione di più impianti dovrà essere compilata una scheda ciascuno 

con numerazione progressiva . 

• Dettagli Tecnici: Per ogni impianto è necessario indicarne le caratteristiche: tipologia, dimensioni, materiali e 

se è luminosa o monofacciale ecc. 

 

Esempio Pratico di Compilazione 

Se la ditta "X" installa 15 impianti cosi distribuiti:  

-  n°1 vetrofania, n°1 cassonetto luminoso, n°1 tenda ed n°1 totem presso l’esercizio; 

- n° 11 preinsegne in sette ubicazioni differenti; 

il documento finale (da inviare tramite STAR Toscana risulterà così strutturato: 

Dati Generali: il sig. “Y” in qualità di delegato della ditta “X” 

Segnala : l’installazione n°15 nuovi impianti pubblicitari 

Dove (descrizione)  

Ubicazione 1: Viale Roma (descrizione) 

Impianto n°1.1 Vetrofania (descrizione); 

Impianto n°1.2 Cassoneto luminoso (descrizione) 

Impianto n°1.3 Tenda (descrizione) 



Impianto n°1.4 Totem (descrizione) 

 

n°3 vetrofanie, n°3 cassonetti luminosi, 1 tenda ed un totem Impianto 1.1 preinsegna (descrizione) 

Ubicazione 2: Via Rossini (descrizione) 

Impianto 2.1 preinsegna (descrizione) 

Ubicazione 3: Via Veneto (descrizione) 

Impianto 3.1 preinsegna (descrizione) 

E così via fino al completamento degli impianti. 

Aspetto Economico e Documentale 

• Diritti di Segreteria e targhetta: Per ciascuna ubicazione è necessario corrispondere l’importo dei diritti di 

segreteria pari a € 50,00 ed installare la rispettiva targhetta identificativa. Nell’esempio di cui sopra essendo 

prevista l’installazione di 15 impianti in 12 differenti ubicazioni risultano dovuti: 

o Diritti di segreteria = 12  x € 50,00 = € 600,00  

o Targhette      = 12  x €   7,00 = €   84,00 

Altri esempi: 

Esempio 2:  

Installazione di 15 strutture di sostegno per preinsegne (è ammesso un abbinamento di massimo preinsegne 

sulla stessa struttura di sostegno) il totale sarà: 

€50 x15 ubicazioni = € 750,00 causale:diritti di segreteria 

€7 x 15 ubicazioni = €105,00 causale: targhetta identificativa impianto pubblicitario.    

Esempio 3: 

Installazione di tre vetrofanie , due cassonetti luminosi ed un totem nella sede dell’attività pubblicizzata: 

Essendo un’unica ubicazione : € 50,00 per diritti di segreteria e € 7,00 per la targhetta identificativa; 

• Allegati: Ogni ubicazione richiede la propria planimetria in scala 1:2000 e la relativa documentazione 

fotografica specifica per quel punto esatto del territorio. 

• Ogni impianto pubblicitario necessita i propri elaborati progettuali (bozzetto quotato. Prospetti ecc..). 

Ovviamente nel caso di ripetizione del medesimo impianto è sufficiente allegare i medesimi elaborati una sola 

volta, avendo cura di indicare i numeri progressivi ai quali si riferiscono. 

  

 


